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PRAVIDLA ZADANi ABSOLVENTSKE PRACE
ZAKU 9. ROCNiKU ZS BRATRANCU VEVERKOVYCH

Skolni rok 2022/2023

Zavérecna absolventska prace provéiuje arovei nabytgch znalosti, dovednosti a schopnosti
Zakd, ktefi se nachazeji na konci zdkladniho vzdélani. Hlavnim cilem prace je zpracovat, pred-
stavit a prezentovat téma dle zadan{ch (niZze uvedengch) kritérii.

Zakladni skola

Bratranci Veverkov(ch
Pardubice

Zpracovani, odevzdani a obhajeni absolventské prace pred komisi je povinné. Pokud z3ak praci
nevypracuje, neodevzda Ci neobhdji, nebude z predméetu Komunikacni dovednosti klasifikovan.
Nové je prace rozdélena na dvé Grovné - t&zsi (Groven A) pro zaky odchazejici na maturitni obory
a lehci (Groven B) pro zaky s nematuritnim zamérenim. K obhajobé prace je zak pripustén pouze

v pipadé, Ze splni pozadavky na povinnyg rozsah prace (viz nize).

1. CILE ZPRACOVANI PRACE

e komplexni zpracovani textu na vybrané téma za pomoci informacnich technologii (formalné, stylis-
ticky, gramaticky, graficky) a prokazani schopnosti samostatné a systematické prace

e vyhledavani a zpracovani informaci z vice zdroj{

e vyhledavani souvislosti mezi nabytymi poznatky a jevy

e spojovani informaci z vice riznych oblasti védy

e prezentace hlavnich myslenek prace a reflexe na dotazy ohledné jejiho obsahu

e kultivované Ustni a pisemné vyjadrovani (piipadné i v cizim jazyce)

2. PRUBEH ZADAVANI PRACI A JEJICH ZPRACOVANI

Kazdy z3k si zvoli jedinecné téma prace, které by mélo byt prohloubenim uciva zakladni Skoly a vychazet
zZ jeho zajmU. Ke zvolenému tématu si zak domluvi garanta z rad vyucujicich. Na néj se priibézné obraci
béhem zpracovani prace s zadosti o radu a pomoc. Ke kazdé konzultaci s sebou Z3k prinese "zaznamovy
arch”, ktery garant vyplni a podepise.

Pripravé na zpracovani prace bude vénovan po pfijimacich zkouskach ¢as v hodinach ¢estiny, an-
glictiny, informatiky, zdkladd véd, praktickych ¢innostech a dalsich prfedmétech, v suplovanych hodinach
a pri konzultacich zamérenych na zpracovani prace s garantem prace. Vlastni zpracovani prace zakem
probiha v dobé& mimo vyuc¢ovani. Zaci mohou vyuzivat $kolni klubovnu s pocitacem a fond $kolni kni-
hovny. V piipadé, Ze bude prace (elektronicky) odevzdana vcas, garant ji vytiskne a vlozi do mékké vazby.
V pripadé pozdniho terminu odevzdani prace zak odevzda 2 vqtisky prace v mékké vazbé.

3. HARMONOGRAM

¢ nahlaseni predbézného tématu: v tydnu od 13.do 17. 2. 2023 na predmétu KD

e nahladeni tématu (po domluvé s garantem): v tgdnu od 27. 2. do 3. 3. 2023 na pifedmétu KD
e odevzdani 1. ¢asti prace (min. 50 %): nejpozdéji do patku 28. 4. 2023 garantim

e odevzdani kompletni prace ke korekture: nejpozdéji do patku 19. 5. 2023 garantim

e odevzdani opravené prace po korekture: nejpozdéji do patku 2. 6. 2023 garantdm

e obhajoba prace: v tydnu od 7. do 14. 6. 2032

e seznameni s vysledky obhajoby: nejpozdéji ve ctvrtek 15. 6. 2023

e nahradni obhajoba prace (pouze 2.termin):  patek 23. 6.2023
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4. POZADAVKY NA OBSAH PRACE

Zpracovani absolventské prace je pro zaky devatého rocniku povinné.
POVINNY OBSAH:

a) vlastni tvahy a komentare, hodnotici soudy, zavér prace

b) vystup prace formou grafického ¢i vgtvarného zpracovani tématu

soucasti absolventské prace je jeji anotace v ¢eském jazyce a anglickém jazyce v rozsahu minimalné
5 radkl (Groven A), resp. 3 rady (Uroveri B)

informace pouzité v praci musi pochazet z vice (nejen internetovych) zdroju - literatura, odborné ¢a-
sopisy, internetové stranky atd.

ziskané informace je nutné dale zpracovat a preformulovat, nebo je opsat a uvést jako citaci s uvede-
nim zdroje, jinak se jedna o poruseni autorského zakona

. POVINNE CASTI ABSOLVENTSKE PRACE

Titulni stranka dle Sablony

Obsah, kli¢ova slova + anotace prace v ¢eském a anglickém jazyce (na jedné strance)

Uvod (Groved A: 7 - 10 fadk(, Groven B: 5 - 7 fadka) - jaké je téma prace, blizsi charakteristika, popis,
ddvod volby tématu, kdo pomahal s tvorbou prace, jaky je cil prace, vyuziti prace v budoucny, ...

1. kapitola, 2. kapitola, 3. kapitola (kapitoly by mély byt max. 3)

Zavér (Uroven A: 5 - 7 fadkd, Uroven B: 4 - 5 radkd) - co bylo na praci zajimavého, prinosného, ob-
jevného, co mi prace dalg, ...

uroven A: Nejméné 5 obrazk(, graft ¢i tabulek s popisky, Uroven B: prepoklada se vice obrazk{
Seznam pouzité literatury

6. POZADAVKY NA ZPRACOVANI A ODEVZDANI ABSOLVENTSKE PRACE

Je nezbytné nutné dodrzet dana pravidla - pozadavky na grafické zpracovani, obsah titulni strany,
podminky odevzdani absolventské prace.

Prace je zpracovavana vyhradné na pocitaci v textovém editoru, pripadné i tabulkovém procesoru —
mozno pracovat na PC v knihovné.

Rozsah prace je cca 5 az 10 stran souvislého psaného textu, format A4 (Groven A: nejméné 2000
slov, Uroven B: nejméné 1500 slov (do poctu se zapocitavaji pouze kapitoly bez obsahu, anotaci,
Gvodu, zavéru, seznamu literatury a priloh)

POVINNE FORMATOVANI STRANKY:

format A4 na vysku, okraje ze vSech stran 25 mm, typ pisma: Cambria, fadkovani 1.5 bodu, mezery za
odstavci 6 bodl, mezery pred odstavci O bodd, automatické déleni slov, velikost textu: 12 bodd (nad-
pisy kapitol 16 bodu, nadpisy podkapitol 14 bod(), ¢isla stranek v zapati zarovnano na stred, text prace
zarovnani do bloku, text ¢erny, zvgraznéni pouze ztuénéni, kurziva, KAPITALKY, VELKE PiSMO a jejich
kombinace.Prolozeni a podtrhavani textu neni povoleno.

Titulni strana musi byt zhotovena podle Sablony a musi obsahovat: ndzev a logo skoly, nazev prace,
jméno autora a tridu, skolni rok, jméno garanta prace

Titulni stranka se necisluje.

Pozadované fazeni stran absolventské prace: titulni strana — obsah (str. 2) - anotace v CJ, AJ a Gvod
prace (str. 3) - vlastni text — zavér prace - pfilohy — seznam pouzité literatury a zdrojd
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7. PRACE SE ZDROJI A JEJICH UVADENI

e minimalni pocet zdroju je pro Grover A 5, z toho nejméné 2 zdroje musi byt tiSténé — knihy, no-
viny, ¢asopisy apod., pro Groven B je minimalni pocet zdroja 2, z toho nejméné 1 musi byt tistény)
e Wikipedia neni povazovana za odborny zdroj a nelze ji v praci pouzit!!!

Za Ucelem spravného citovani zdroj existuji generdtory citaci. Staci vyplnit vSechna povinna policka for-
mulard na téchto strankach, pripadné do policka napsat autor neuveden, rok neuveden a podobné a ne-
chat si spravnou podobu zdroje vygenerovat. Napr'.: http://www.citace.com/

OBVYKLE PORAD{ UDAJU V CITACI

1. tvarce (autor)

2. nazev (+podnazev), dil, nazev ¢asti (psano v kurzivé)
3. Cislo vydani (je-li vydani prvni, nepise se)

4. misto vydani: vydavatelstvi, rok vydani

JEDEN AUTOR
e HEROUT, Pavel. Programovani prakticky. 2. vyd. Ceské Budéjovice: Kopp, 2010.

VICE AUTORU (do t autord uvédime vSechny, u dokumentd, které maji mnoho autord, ale Zadny z nich
neni dominantni (napr. encyklopedie, film), je prvnim Gdajem v citaci nézev dila.

e KOTLER, Philip a ARMSTRONG, Gary. Principy marketingu. 9. vyd. New Jersey: Prentice-Hall, 2001.
o Visual encyklopedia. London: Dorling Kindersley, 1998.

CITACE INTERNETOVYCH ZDR0OJU
e Navody na citovani [online]. Citace.com, [Cit. 4. 2. 2020]. Dostupné z: http://www.citace.com/od-
kazy.php

8. POSTUP PRI ZPRACOVANI PRACE

a) vybér jedine¢ného tématu + stanoveni predbézného obsahu + predbézny seznam literatury - zak
predlozi na predmétu komunikacni dovednosti vyucujicimu k prvotnimu posouzeni

b) zvoleni a osloveni garanta (z fad véech pedagogl vyucuijicich na celém 2. stupni)

c) shromazdéni materiald a podkladl

priprava a prace na vlastnim vystupu

konzultace k anotaci v anglickém jazyce

f) predlozeni kompletni anotace v ¢eském jazyce a Uvodu prace ke kontrole vyucujicim predmétu ko-
munikativni dovednosti (v tgdnu od 20. do 24. 3. 2023)

g) prubézna setkanis garantem prace (moznost nejméné 3 konzultaci - osobné, MS Teams, e-mail, ...)

h) zpracovani definitivni verze prace na zakladé konzultaci s garantem

i) priprava prezentace (mozno konzultovat s garantem)

9. NAVRHY TEMAT A ZAKAZANA TEMATA

Za Ucelem zpracovani absolventskych praci se predpoklada, Ze jde o rozsireni uciva, se ktergm se zak
setkal pri studiu na zakladni Skole. Zakazanygmi tématy jsou jakékoliv Zivotopisy a sporty (osobnosti, pra-
vidla sportg, tréninky), politika CR, prosty (laick() popis PC her a Covid-19. V pfipadé prace o statech ¢i
oblastech svéta je vhodné zamérit se zejména na cestovani — tvorbu priivodce pro cestovatele. Pro Gro-
ven B se oCekava napr. zpracovani pracovniho postupu, vypracovani néjakého projektu atd.
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10. PRUBEH OBHAJOBY

Doba trvani obhajoby prace je predpokladana na cca deset minut. Sedm minut pro predstaveni prace
prostrednictvim prezentace (powerpoint nebo jing software) - rozsah 10 snimk{ (snimek ,dékuji za po-
zornost” se neuziva), zbyvajici tfi minuty na dopliujici otdzky zkusebni komise. S otdzkami neni zak pre-
dem seznamen - vyplyvaji z pribéhu prezentace. Pfedstaveni prace zakem: dlivod volby tématu, speci-
fikace tématu, nastin obsahu, vlastni vystup, zajimavosti, co prace autorovi prinesla. Obhajobu lze vést v
cizim jazyce v pripadé, Ze zak o tuto moznost pozada pfi odevzdani prace.

11. ZPUSOB HODNOCENI

Prace posuzuje komise slozena z pedagogickych pracovnikd. Clenové komise provadi hodnoceni na za-
kladé sezndmeni s absolventskou praci a jejim vystupem a podle prezentace predvedené zakem. S hod-
nocenim své prace budou zaci seznameni na konci tydne obhajob dle harmonogramu. Prace budou hod-
noceny péti stupni: vgborny az - nevyhovuijici (nutno prepracovat do stanoveného terminu). Znamka je
nedilnou soucasti klasifikace predmétu Komunikac¢ni dovednosti a bude také zohlednéna pri celkové kla-
sifikaci z predmétu, do jehoz plsobnosti téma prace nalezi.

12. KRITERIA PRO HODNOCENI A HODNOTICI SKALA

HODNOCENi GARANTA PRACE: max. | skut.
1 ma stanoveny pocet nejméné 2000 (1500) slov - nezapocitava se obsah, anovtac’e, L’vaod, Zaveér a se- 15
" znam literatury -5 bodU za kaZdou chybéjici stovku slov SKUTECNY POCET SLOV:
) vychazi z pfedepsaného poctu zdroji (Grover A: 2 tiSténé + 3 internetové, Groveri B: 1tistényg + 1in- 5
" ternetovy - (ti$tény zdroj je nutné u obhajoby piedlozit) -1 bod za kaZdy chybéjici zdroj (A), -2 body (B)
respektuje citatni normu — min. 5 citaci (zpGsob odkazovani, citace v seznamu literatury)
3. . v . . L 5
-2 bod za kaZzdou chybéjici citaci, -1 bod za spatné uvedenou citaci
4 spliiuje pozadavky na povinnyg obsah kapitol 5
" (anotace, obsah, Gvod, zavér, seznam literatury, ...) -1 bod za kaZdou chybéjici poloZku
5. obsahuje nejméné 5 obrazkd, tabulek ¢i grafl (vzdy s popiskem) -1 bod za kaZdou chybéjici poloZzku 5
spliiuje zadané formalni a grafické pozadavky (normostrana, odstavce, font, velikost, Uprava, zv(raz-
6. . o e s e . M . . 10
néni textu, odstavce, Eislovani kapitol, Fadkovani, zarovnani, apod.) -1 bod za kaZdou nesplnénou poloZku
7. je napsana gramaticky a stylisticky spravné (hrubé pravopis. chyby, interpunkce, styl) 5
8. je obsahové vyhovuijici (nechybi zasadni informace k tématu) 5
9. obsahuje smysluplnou a gramaticky spravnou anotaci v ¢eském jazyce (spravny rozsah) 3
10 obsahuje smysluplnou a gramaticky spravnou anotaci v anglickém jazyce (pouze Uroveri A) 2
" (koresponduje s anotaci v ¢eském jazyce) — Uroveri B ma za tuto poloZku automaticky 2 body
11.  neni plagiatem (-7 bod za kaZdou neocitovanou vétu) 5
12 7ak pravidelné (alespon 3x) konzultoval a akceptoval pokyny garanta 5
" 3 konzultace = 3 body, akceptoval pokyny garanta = 2 body
13. byl dodrzen termin odevzdani prace -1bod za kaZdg den prodleni 10
CELKEM BODU ZA PRACI 80
HODNOCENi ZKUSEBNi KOMISE: max. | skut.
1. odbornd spravnost a dodrzeni zvoleného tématu 10
2. prokazani porozuméni tématu a orientace v ném (reakce na otazky 10
3. (rovef zpracovani prezentace napi. v PowerPointu i jiném software (+ rozsah) 10
4. vystupovani pfi obhajobé, kultivovanost projevu, spisovna e 5
5. predloZené citované tiSténé zdroje, které jsou ocitovany v textu a seznamu zdroju (lze i kopie) 5
CELKEM BODU ZA OBHAJOBU 40

HODNOTICi SKALA:

e 0-29bodli = nedostate¢né (nutno prepracovat praci) - PLAGIATY SE PREPRACOVAVAJI VZDY!lll
¢ 30-59bodl = dostatecné

e 60-79bodl = dobfe

e 80 - 104 bodG = chvalitebné

¢ 105 - 120 bodG = vgborné



