PRAVIDLA ZADANI ABSOLVENTSKE PRACE
7ZAKU DEVATEHO ROCNIKU ZS BRATRANCU VEVERKOVYCH
Skolni rok 2019/2020

Zavérecna absolventska prace provéruje uroven nabytych znalosti, dovednosti a
schopnosti zakii, kteii se nachazeji na konci zakladniho vzdélani. Hlavnim cilem
prace je zpracovat, predstavit a prezentovat téma dle zadanych kritérii.

Zpracovani, odevzdani a obhajeni zavérecné prace pred komisi je povinné. Pokud
Zak praci nevypracuje, neodevzda ¢i neobhdji, nebude z piredmétu Komunikac¢ni
dovednosti Klasifikovan. K obhajobé prace je zak pripustén pouze v pripadé, Ze
splni poZadavky na povinny rozsah prace - min. 2000 slov (viz niZe).

1. CILE ZPRACOVANI PRACE

e komplexni zpracovani textu na vybrané téma za pomoci informacnich technologii (formalné,
stylisticky, gramaticky, graficky) a prokazani schopnosti samostatné a systematické prace

e vyhledavani a zpracovani informaci z vice zdrojq,

e vyhledavani souvislosti mezi nabytymi poznatky a jevy

e spojovani informaci z vice riiznych oblasti védy

e prezentace hlavnich myslenek prace a reflexe na dotazy ohledné jejiho obsahu

o kultivované Gstni a pisemné vyjadirovani (pripadné i v cizim jazyce)

2. PRUBEH ZADAVANI PRACI A JEJICH ZPRACOVANI
Kazdy zZak si sam zvoli jedine¢né téma absolventské prace, které by mélo vychazet z jeho zajmi.
Ke zvolenému tématu si Zdk musi domluvit, kdo z vyucujicich bude garantem jeho prace. Na néj se
miiZe pribézné obracet béhem zpracovani prace s zadosti o radu a pomoc. Ke kazdé konzultaci
s sebou Zak ptinese "zaznamovy arch”, ktery garant vyplni a podepise.

Ptipravé na zpracovani prace bude vénovan cas v hodinach ¢eského jazyka (po prijimacich
zkouskach), informatiky, zakladd véd, praktickych c¢innostech a dalsich predmeétech, v suplova-
nych hodinach a pti konzultacich zamérenych na zpracovani prace s garantem prace. Vlastni zpra-
covani prace probiha v dobé mimo vyuc¢ovani. Zaci pfi tom mohou vyuzivat $kolni klubovnu s po-
¢itacem a fond $kolni knihovny. Pro zpracovani prace jsou zaklim k dispozici pocitace. V pripadé,
Ze bude prace (elektronicky) odevzdana v¢as, garant ji vytiskne a vlozi do mékké vazby. V pripadé
pozdéjsiho terminu odevzdani prace zak odevzda 2 vytisky prace v ,,mékké vazbé“.

3. HARMONOGRAM

e nahlaseni tématu: 17.-28.2.2020 (na predmétu KD)
e odevzdani 1. ¢asti prace (min. 50 %): nejpozdéji do 30. 4. 2020 svym garantiim

e odevzdani prace: nejpozdéji do 29. 5. 2020 svym garantim

e obhajoba prace: 8.-12.6.2020

e seznameni s vysledky obhajoby: 12.6.2020

¢ nahradni obhajoba prace: 22.-23.6.2020 (termin pro druhé obhajoby)




4. POZADAVKY NA OBSAH PRACE
Zpracovani absolventské prace je pro Zaky devatého ro¢niku povinné.
POVINNY OBSAH:

a)
b)

vlastni avahy a komentare, hodnotici soudy, zavér prace

vystup prace formou grafického ¢i vytvarného zpracovani tématu

soucasti absolventské prace je jeji anotace v ceském jazyce a anglickém jazyce v rozsahu mi-
nimalné 5 radka

informace pouzité v praci musi pochazet z vice (nejen internetovych) zdroju - literatura, od-
borné c¢asopisy, internetové stranky atd.

ziskané informace je nutné dale zpracovat a preformulovat, nebo je opsat a uvést jako citaci s
uvedenim zdroje, jinak se jedna o poruseni autorského zakona

5. POVINNE CASTI ABSOLVENTSKE PRACE

Titulni stranka dle Sablony

Obsah, klicova slova + anotace prace v ¢eském a anglickém jazyce (na jedné strance)

Uvod (7 - 10 radki) - jaké je téma prace - blizsi charakteristika, popis, diivod volby tématu,
kdo pomahal s tvorbou prace, jaky je cil prace, vyuZiti prace v budoucnu, ...

1. kapitola, 2. kapitola, 3. kapitola, ...

Zaveér (5 - 7 radki) - co bylo na praci zajimavého, piinosného, objevného, co mi prace dala, ...
Prilohy (ptiloha A, B, C, D, ...)

Seznam pouZité literatury

6. POZADAVKY NA ZPRACOVANI A ODEVZDANI ABSOLVENTSKE PRACE

Je nezbytné nutné dodrzet dana pravidla - poZadavky na grafické zpracovani, obsah titulni
strany, podminky odevzdani absolventské prace.

Prace je zpracovavana vyhradné na pocitaci v textovém editoru, piipadné i tabulkovém pro-
cesoru - mozno pracovat na PC v knihovné.

Rozsah préce je 5 aZ 10 stran souvislého psaného textu, format A4 (NEJMENE 2000 SLOV -
pouze kapitoly bez obsahu, anotaci, ivodu, zavéru, seznamu literatury a priloh)

Format stranky:
format A4 na vysku, okraje ze vSech stran 25 mm, typ pisma: Cambria, fadkovani 1.5 bodu,

mezery za odstavci 6 bodli, mezery pied odstavci 0 bodt, automatické déleni slov, velikost
textu: 12 bodu (nadpisy kapitol 16 bod{, nadpisy podkapitol 14 bodt), ¢isla stranek v zapati
zarovnano na stied, text prace zarovnani do bloku, text ¢erny, zvyraznéni pouze ztucnéni,
kurziva, KAPITALKY, VELKE PISMO a jejich kombinace. ProloZeni textu neni povoleno,
podtrhavani se nepouziva.

Titulni strana musi byt zhotovena podle Sablony a musi obsahovat: nazev a logo $koly, nazev
prace, jméno autora a tridu, Skolni rok, jméno garanta prace

Titulni stranka se necisluje.

PoZadované fazeni stran absolventské prace: titulni strana - obsah (str. 2) - anotace v CJ, A] a
uvod prace (str. 3) - vlastni text — zavér prace - prilohy - seznam pouzité literatury a zdrojt




7. PRACE SE ZDROJI A JEJICH UVADENI

¢ minimalni pocet zdroji je 5, z toho nejméné 3 zdroje musi byt tisténé - knihy, noviny,
Casopisy, apod.
¢ Wikipedia neni povaZovana za odborny zdroj !!!

Za ucelem spravného citovani zdroji existuji generatory citaci. Staci vyplnit vSechna povinna po-
licka formulaid na téchto strankach, piipadné do policka napsat autor neuveden, rok neuveden a
podobné a nechat si spravnou podobu zdroje vygenerovat. Napt.: http://www.citace.com/

OBVYKLE PORADI UDAJU V CITACI

tviirce (autor)

nazev (+podnazev), dil, nazev ¢asti (psdno v kurzivé)

¢islo vydani (je-li vydani prvni, nepiSe se)

misto vydani: vydavatelstvi, rok vydani

standardni identifikator (ISBN u knih, ISSN u sborniki, novin a ¢asopisti)

v W

JEDEN AUTOR
e HEROUT, Pavel. Programovdni prakticky. 2. vyd. Ceské Budéjovice: Kopp, 2010. ISBN 978-80-
7232-406-4.

VICE AUTORU (do t#f autorii uvddime v$echny, u dokumenti, které maji mnoho autorti, ale Zddny

z nich neni dominantnfi (napt. encyklopedie, film), je prvnim tdajem v citaci ndzev dila.

e KOTLER, Philip a ARMSTRONG, Gary. Principy marketingu. 9. vyd. New Jersey: Prentice-Hall,
2001.ISBN 0-13-029368-7.

e Visual encyklopedia. London: Dorling Kindersley, 1998. ISBN 0-7513-0534-0.

CITACE INTERNETOVYCH ZDROJU
e Navody na citovani [online]. Citace.com, [Cit. 4. 2. 2020]. Dostupné z: http://www.ci-
tace.com/odkazy.php

8. POSTUP PRI ZPRACOVANI PRACE

a) vybér jedinecného tématu + stanoveni predbézného obsahu + pifedbézny seznam literatury -
zak predlozi na predmétu komunikacni dovednosti vyucujicimu k prvotnimu posouzeni

b) dale si Zak zvoli a oslovi garanta (z fad vSech pedagogti vyucujicich na celého 2. stupni)

¢) shromazdéni materialt a podkladd

d) ptiprava a prace na vlastnim vystupu

e) Kkonzultace k anotaci v anglickém jazyce

f) predloZeni anotace v ceském jazyce, ivodu a zavéru prace ke kontrole vyucujicim predmétu
komunikac¢ni dovednosti (do 20. 3. 2020)

g) priabézna pracovni setkdvani s garantem prace (moznost nejméné 3 konzultaci - osobné nebo
po mailu)

h) zpracovani definitivni verze prace na zakladé konzultaci s garantem

i) priprava prezentace (mozno konzultovat s garantem)




9. PRUBEH OBHAJOBY

Doba trvani obhajoby prace je predpoklddana na cca deset minut. Sedm minut pro predstaveni
prace prostrednictvim prezentace v programu powerpoint nebo jiném software (rozsah max. 7
snimkd, snimek ,, dékuji za pozornost” se neuziva), zbyvajici tfi minuty na dopliujici otazky zku-

7 v

Sebni komise. S otazkami neni zak predem seznamen - vyplyvaji z pribéhu prezentace. Predsta-
veni prace zakem: divod volby tématu, specifikace tématu, nastin obsahu, vlastni vystup. Obha-
jobu lze vést v cizim jazyce v pripadé, Ze Zak o tuto mozZnost pozada pti odevzdani prace.

10. ZPUSOB HODNOCENI

Prace posuzuje komise slozena z pedagogickych pracovniki. Clenové komise provadi hodnoceni
na zakladé seznameni s absolventskou praci a jejim vystupem a podle prezentace predvedené Za-
kem. S hodnocenim své prace budou Zaci seznameni na konci tydne obhajob dle harmonogramu.
Prace budou hodnoceny péti stupni: vyborny az - nevyhovujici (nutno prepracovat do stanove-
ného terminu). Zndmka je nedilnou soucasti klasifikace predmétu Komunika¢ni dovednosti a
bude také zohlednéna pfi celkové klasifikaci z predmétu, do jehoz piisobnosti téma prace nalezi.

11. KRITERIA PRO HODNOCENI A HODNOTICI SKALA

HODNOCENI GARANTA PRACE: max. skut.
pocet slov v praci (vyjma obsahu, anotaci, ivodu, seznamu literatury a zavéru)
pocet zdroju (tiSténé + internetové)

splnéni pozadavki na povinny obsah

prace obsahuje obrazky, tabulky, grafy apod.

prace spliiuje zadané formalni pozadavky

gramatickd spravnost

stylisticka spravnost

prace je obsahové vyhovujici (nechybi zdsadni informace)

dodrzeni terminu odevzdani 1. ¢asti prace

dodrzZeni terminu odevzdani celé prace

73k pravidelné konzultoval

. zak akceptoval pokyny garanta

prace neni plagiadtem

anotace v Ceském jazyce

anotace v anglickém jazyce

CELKEM BODU ZA PRACI
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HODNOCENI ZKUSEBNi KOMISE: max. skut,

1. ndapaditost a originalita prace

2. odborna spravnost a dodrzeni zvoleného tématu

3. citace v textu, zplsob odkazovani

4. Uroven zpracovani prezentace napt. v PowerPointu ¢i jiném software
5
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prokazani porozuméni tématu a orientace v ném
vystupovani pfi obhajobé, kultivovanost projevu
CELKEM BODU ZA OBHAJOBU 30
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HODNOTICI SKALA:

e 0-20bodt = nedostatec¢né (nutno prrepracovat ¢i dopracovat praci)
e 21-40bodi = dostatecné

e 41-60bodu = dobre

e 61-80bodu = chvalitebné

e 81-100bodt = vyborné



