Zakladni skola Pardubice, Bratrancu Veverkovych 866
ul. Bratrancti Veverkovych 866, 530 02 Pardubice, I1C: 60 159 154

Pardubilcew

XVIII
VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cislo smérnice: 018
Vypracoval /a: Petra Dyof‘éékové, 5
vedouci vychovatelka SD
Schvalil: Mgr. Leo$ Sebela, MBA, feditel $koly
Pedagogicka rada projednala: 28.08.2026
Smérnice nabyva ucinnosti: 01.09.2026
Skolska rada schvalila: Per rollam

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatkdi,
které tvori soucast této smérnice.
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SD se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. SD tvo¥i ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupen mezi vyukou ve
$kole a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyuéovani, ma sva spe-
cifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni
zajmoveé ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou prijati k pravidelné denni
dochdazce do druziny. Druzina miiZe vykondavat ¢innost pro ucastniky zajmového vzdéla-
vani (dale jen Zaky), nebo Zaky a jejich zakonné zastupce, a to i o prazdninach dle zajmu.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH
VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Prava zaki vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlaena Valnym shromaz-

dénim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federa-

tivni Republikou dne 7.ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zaloZena na ¢tyiech zakladnich principech:

1. Pravo na preZziti - zarucujici zachovani Zivota a uspokojeni zakladnich potieb ditéte.

2. Pravo na rozvoj - umoziuje harmonicky rozvoj ditéte v€etné prava na vzdélani,
volny Cas a na svobodu mysleni a vyznani.

3. Pravo na ochranu - chrani dité pied nasilim, vSemi druhy zneuzivani a zanedbavani.

4. Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadrit sviij nazor ve vSech zalezitostech,
které se ho tykaji.

I. PRAVA ZAKU:

a) naucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. akcich zajistovanych SD

b) na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrZo-
vani zakladnich psychohygienickych podminek

c) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vy-
chovy a vzdélavani, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovi-
dajici jejich véku a stupni vyvoje

d) sdélit sviij ndzor vychovatelce, vedouci vychovatelce nebo rediteli Skoly (sviij nazor
musi vyjadrit primérenou formou, kterd neodporuje zdsadam slusného chovani)

e) naodpocinek, na hruaoddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobod-
nou ucast v rizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné, po-
hodové a pratelské atmosfére

f) Zaci maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostredi

g) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahiim do soukro-
mého Zivota a poskozovani povésti a cti

h) byt sezndmeni se véemi dokumenty se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve SD
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k)

. POVINNOSTI ZAKU:

dodrzovat vnitini ¥ad SD, piredpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiZ byli sezndmeni - jestliZe 74k hrubym zptisobem porusi vnitini ¥ad SD, mize
byt podminec¢né vyloucen a pti opakovaném poruseni vyloucen trvale

plnit pokyny vychovatelti vydané v souladu s pravnimi piredpisy a vnitinim fadem SD,
dbat pokynii vSech ostatnich zaméstnancii $koly, chovat se tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani jinych osob

usmeérnovat své chovani a jednani a na akcich tak, aby nesnizovali dilistojnost svou,
svych spoluzaki, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi prijdou do styku

chovat se tak, aby neohroZoval spoluzaky ani vyucujiciho

dodrZovat aktualni platna hygienicka opatreni

neprodlené ohlasit vychovatelce pripadné poskozeni osobni véci nebo jeji ztratu,
chodit do SD podle zapisového listku a i¢astnit se ¢innosti organizovanych SD
zachazet s vybavenim SD $etrné, udrZovat své misto i ostatni prostory SD v ¢&istoté a
poradku, chranit majetek pred poskozenim,

pirezouvat se a pirezivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi

ukladat obleceni a aktovku na urc¢ena mista (béhem pobytu venku obleceni v Satné a
aktovky ve trid€)

nevnaset jakékoliv cenné véci, nebezpecné predméty a jakékoliv zakazané latky (na-
vykové, omamné, psychotropni apod.)

III. ZACI NESME]Ji:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g)

h)

nosit do skoly cenné véci a penize nechavat v odloZeném odévu ani v aktovkach,
nosit predmeéty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
zaka nebo jinych osob - za tyto vnesené predméty skola nezodpovida

pouZivat mobilni telefon a jina elektronicka zarizeni bez predchozi domluvy s vycho-
vatelkou po celou dobu pobytu v SD

porizovat a zverejiiovat jakékoliv nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané
osoby a vychovatelky

opoustét pfed ukonéenim pobytu v SD $kolu a $kolni areal bez védomi vychovatelky,
pouzivat hrubych slov, urazek, psychického a fyzického nasili

pozivat alkoholické napoje, kourit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, sirit, propago-
vat a uzivat omamné psychotropni latky

dostavit se do SD nebo na akci potadanou SD pod vlivem latek uvedenych v pism. g)

IV. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLSKEHO

a)
b)

c)

ZARIZENI ZE STRANY ZAKU

Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim Setrné,
mistnost i své misto udrzuji v Cistoté a poradku,
majetek chrani pred poskozenim,
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d) majetek nesméji Zaci odnaset domt

e) v pripadé imyslného poSkozeni majetku budou rodice vyzvani k jednani o nahradé
zplsobené Skody

V. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU A
PRAVIDLA O VZAJEMNYCH VZTAZICH ZAKONNYCH ZA-
STUPCU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

VZAJEMNE VZTAHY

a) o prijeti zaka do SD rozhoduje feditel $koly podle pfedem stanovenych kritérii, ktera
jsou zvefejnéna na webovych strankach $koly v sekci Druzina a ve Skolnim vzdélava-
cim programu pro zajmové vzdélavani

b) na ptihlasce do SD zakonni zastupci stanovi dobu pobytu Zaka, odchod Zaka ze SD bez
doprovodu v jinou dobu, neZ je uvedeno v prihlasce, je moZny pouze po predloZeni
uvolnovaciho listu s datem, ¢asem odchodu, informaci, Ze zak odchazi sam a stvrzené
podpisem zakonného zastupce (telefonicka ¢i ustni dohoda o zméné neni moznd)

c) pro vychovatelku je zavazny odchod Zaka uvedeny v prihlasce, zmény je nutné vcas
vzdy pisemné oznamit

d) na obdobi prazdnin Ize umoznit pobyt zakt ve SD. Oddéleni bude otevieno, pokud se
zavazné piihlasi nejméné 10 Z4kd. Pokud maji rodi¢e o pobyt zika ve SD v dobé ve-
dlejSich prazdnin zajem, odevzdaji pisemnou Zadost nejpozdéji 3 tydny pred zahaje-
nim prazdnin vedouci vychovatelce SD

e) veskeré pripominky k praci SD vytizuje vedouci vychovatelka nebo reditel $koly

PRAVA:

a) prihlasit své dité do SD predanim vyplnéné a podepsané piihlasky vychovatelce,

b) odhlasit své dité ze SD, a to i v priibéhu $kolniho roku vyplnénim odhlasky a predanim
vedouci vychovatelce,

c) bytinformovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty, podnéty
pripadné stiznostmi,

d) bytinformovani o ¢innosti svého ditéte a o jeho chovani v dobé pobytu v SD,

e) v pripadé nespokojenosti obratit se na vedouci vychovatelku nebo na reditele Skoly.

POVINNOSTI:

a) na zacatku Skolniho roku se seznamit s Vnitinim radem skolni druZiny

b) vyplnit fadné ptihlasku do SD se v§emi potirebnymi tidaji

c) vyzvedavat Zaka pouze prostrednictvim Cipového systému Bellhop, Zak bude propus-

d)

tén ze SD vyhradné na zakladé pouziti ¢ipu. Pokud zak odchazi sam (na zakladé infor-
mace v ptihlasce do SD nebo na zakladé uvoliiovaciho listu), neni tfeba ¢ip pti od-
chodu pouZit.

oznamit véas zménu samostatného odchodu prostrednictvim uvoliiovaciho listu
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e) neprodlené informovat vychovatelku o zméné kontaktnich telefonnich cisel pro pri-
pad nemoci zZaka

f) komunikovat o podstatnych zaleZitostech tykajicich se Zdka v ¢ase do 11:30 hodin a
poté od 15:00 hodin pozdéji - v dobé od 11:30 do 15:00 hodin vychovatelky obédvaji
zaky, vedou rizenou Cinnost a telefony nemohou vytizovat.

g) neprodlené informovat vychovatelku o zméné zdravotniho stavu Zaka

h) zaplatit piispévek na pobyt Zika ve SD, ktery je stanoven zfizovatelem na 300,- K¢
mési¢né - platby se provadi ¢lanku X. této smérnice - Platba za SD - jestlize zakonny
zastupce nezaplati tento prispévek, bude s nim zahajeno jednani a pokud nedojde
v dohodnuté dobé k ihradé, bude Zikovi ukonéena dochazka do SD.

i) vyzvedavat Zaka nejpozdéji v 17:00 hodin, pokud Zak po tomto ¢ase ziistane v SD, vy-
chovatelka zavola rodi¢lim a pocka s zadkem pied Skolou, dokud si ho nevyzvednou,
v pripadé, Ze neseZene rodice, vola pracovniky OSPOD, ktefi zajisti péci o néj

j) pisemnou formou Fadné odhlasit zaka ze SD pouze ke konci pololeti nebo ke konci
mésice v pripadé prestupu zaka na jinou skolu

VI. PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Kapitola o pravech a povinnostech pedagogickych pracovnikii $koly je detailné roz-
pracovana v kapitole I, pismeno C Skolniho iradu.

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zadkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povi-
nen ve smyslu evropského narizeni ke GDPR zachovavat mlc¢enlivost a chranit pred zneu-
zZitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnanci Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu zaku a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni
a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku, shromaZd'ovat pouze ne-
zbytné Udaje a osobni udaje, bezpecné je uklddat a chranit pfed neopravnénym pristu-
pem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotrebné tdaje
vyrazovat a dal nezpracovavat.

VII. ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi ZAKU A JE-
JICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY,
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILi

a) po skonceni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pireda ucitelka vychovatelce zaky do SD

b) dochazka prihlaSenych zaki je povinnda; neptitomnost zaka zapiSe vychovatelka do
Prehledu vychovné vzdélavaci prace; denné je vedena dochazka s prehledem pritom-
nych zakd; mimoradny odchod (na zakladé rfadné vyplnéného uvolnovaciho listu,
ktery obsahuje datum, hodinu, zda odchazi Zak sdm nebo v doprovodu a podpis) za-
klada vychovatelka do dokumentace.

c) oddéleni SD se naplituje nejvyse do poctu 30 zaki (vyhl. & 74/2005 Sb. v platném
znéni),
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d) zaky SD z kon¢iciho oddéleni preda vychovatelka elektronicky v systému Bellhop pte-
jimajici vychovatelce,

e) pricinnosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajiSt'ujici bezpecnost a ochranu
zakl pripadnout vice nez 25 zaki. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v pripadé potieby
na kaZdou akci zvlast na zakladé Zadosti vedouci vychovatelky SD a s prihlédnutim
k zajisténi bezpecnosti Zakli a konkrétnim podminkam akce,

f) pristravovani vychovatelka vede Zaky k dodrZovani hygieny pred jidlem, zajisti ukaz-
nény nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pti odchodu z jidelny, vede Zaky ke
kulture stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navyki zakd,

g) pitny rezim pro zaky zfistavajici v SD po 15.00 hodiné je zajistén.

PROVOZ SKOLNi DRUZINY

SD je uréena pro Zaky I. stupné. Provoz SD je od 6:00 do 7:40 hodin a od 11:40 do 17:00
hod. v mistnostech ¢. 102, 104, 107, 114, 116 a 118, pripadné dle pottfeby dalsi mistnosti
v prizemi budovy. Do ranni druziny piichazeji Zaci do 7:15 hodin vchodem sever (od kos-
tela). Pozd&jsi ptichod neni mozny. Skola je znovu oteviena od 7:40 hodin. Zakonny za-
stupce priloZi ¢ip ke ¢tecimu zatizeni a nasledné se oteviou dvete. Systém zaznamenava
piichod Zaka do SD v evidenci u vychovatelky, ktera ma ranni sluzbu. U vchodu je vidy
piitomna dohliZejici osoba, ktery zaji$t'uje, aby do $koly nevstoupila cizi osoba. Zak se po
vstupu do budovy skoly prevlékne v Satné a odchazi do ranni druziny, ktera se nachazi do
mistnosti €. 114, pripadné 116 a 118.

RAMCOVY REZIM DNE VE SKOLNi DRUZINE

06:00 -07:40 ranni druzina (volnd c¢innost dle zdjmu a zaméreni Zdkii)
11:40 -14:00 konec dopoledniho vyucovani
obéd, hygiena, sebeobsluzné ¢innosti
odpocinkové Cinnosti (dle individudlniho prdni)
odchody zaki
13:30 (14:00)- 15:00 rekreacni a zajmové ¢innosti
sportovni aktivity (outdoorové i indoorové)
pobyt venku, vychazka, exkurze
15:00 -17:00 didaktické hry
priprava zakd na vyucovani
individualni odpocinkové ¢innosti
hygiena, sebeobsluzné Cinnosti
odchody zaki

Vychovatel pfi vybéru zaméstnani ptihlizi k pocasi, mliZze prihlédnout i k zajmu zaka a

poctu zakl v oddéleni. Vzdy vsak predevsim vychazi ze skolniho vzdélavaciho programu
a z jeho rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plani.
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Odchody Zaki ze SD:
74k odchazi ze SD hlavnim vchodem na zakladé:

zapisniho listku do SD (pravidelné)

vyzvednuti ¢ipem zakonnym zastupcem nebo jim zplnomocnénymi osobami
jednorazové pisemné zadosti rodicii (uvoliiovaci list) s datem, hodinou odchodu, jmé-
nem doprovodu (piipadné s informaci, Ze Zak odchazi sam) a podpisem rodict

Casy odchodii zaki ze SD:

po ukonceni vyucovani kdykoli do 13:30 hod. (v pripadé vyucovani do 13:30 hod. je
mozny odchod az do 14:00 hod.)

od 15:00 hod. do 17:00 kdykoli

v dobé od 13:30 do 15:00 jsou zaci obvykle mimo mistnost oddéleni SD (télo-
cvicna, hristé) a proto neni mozné v tuto dobu zajistit predani Zaka rodictim.

VIII. PRAVIDLA HODNOCENI CHOVANI ZAKU

a)

b)

c)

na hodnoceni chovani zika ve SD se pouziji ustanoveni vyhlasky o zakladnim vzdéla-
vani, resp. Skolni fad a vnitfni rad Skolni druziny

pokud Zzak narusuje soustavné rady $koly a ¢innost SD, miiZze byt rozhodnutim feditele
na navrh vedouci vychovatelky z druZiny vylou¢en nebo podminecné vyloucen
feditel miiZze rozhodnout o vylouceni zaka ze SD, pokud tento zik soustavné nebo né-
jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych di-
vodi

IX. DOKUMENTACE

V druziné se vede tato dokumentace:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

tridni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky zaki,

celoro¢ni plan ¢innosti,

ro¢ni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroé¢ni zpravu $koly,

vnitin{ ¥ad SD, rozvrh ¢innosti

Zadost o vydani identifika¢niho ¢ipu pro dochazkovy systém Bellhop (k evidenci pii-
chodii a odchodii zaki) a souhlas se zpracovanim osobnich udajt

pisemné prihlasky zakd - jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii ucast-
nika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tuc¢astnika z druziny,
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X.

PLATBA ZA SD

Poplatek za pobyt Zaka ve SD ¢ini 300,- K¢ za mésic. Platby za SD probihaji vyhradné
bezhotovostnim platebnim stykem.
Platba je hrazena ve dvou splatkach:

e do 20. zari prislusSného roku na obdobi zafi azZ prosinec (1.200,- K¢)

e do 20. ledna prisluSného roku na obdobi leden az ¢erven (1.800,- K¢)

Platby jsou zasilany na ucet ¢. 9701024524 /0600. Variabilni symbol je osobni ¢islo
zaka (toto cislo sdéli vedouci vychovatelka na zacatku Skolniho roku nebo pred nastu-
pem Zaka do SD).

V pripadé dlouhodobé nemoci Zaka, pobytu v laznich apod. bude poplatek na zakladé
Zadosti zakonného zastupce vracen.

Uplata miize byt sniZzena nebo prominuta, pokud:

a)
b)
c)

d)

ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz
soucasti je slozka na zivobyti, nebo je clenem domacnosti tohoto prijemce

Ucastnik je ¢clenem domacnosti, které je poskytovana davka socidlni pomoci, jejiZ sou-
casti je bonus na dité

ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle za-
kona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluZbach

ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti

XI. ZAVERECNA USTANOVENI

1.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly poveé-
fena vedouci vychovatelka SD, o kontrolach provadi pisemné zaznamy.

Zaci $koly byli s timto fadem seznameni vychovateli v priibéhu prvniho tydne $kol-
niho roku, seznameni je zaznamendano v prehledu vychovné vzdélavaci prace.
Zakonni zastupci zakd obdrzi vnitini ¥ad SD spolu s ptrihlaskou Z4ka do SD v tisténé
podobé, Fad je pro né zpristupnén na nasténce SD a na webovych strankach $koly.

Zakladni Skola Pardubice, oos*Q
Bratrancd Veverkovych 866 O o°

Bratrancli Veverkovych 866, 530 02 Pardubice
Reditelstvi (¢. u.: 970 1024 524 / 0600)

t: 734 169 009, e: reditel@zsbrve.cz - ’
I€: 601 59 154, www.zsbrve.&x_ ét?(',/

Mgr. Leos Sebela, MBA
reditel Skoly
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